Vnitini smérnice ¢.1/2017
Smérnice pro evidenci vetejnych zakazek
a zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obci OleSnik.

VNITRNi SMERNICE
C.12017
SMERNICE
PRO EVIDENCI VEREJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZKACH MALEHO ROZSAHU OBCI OLESNIK

Tato smérnice upravuje zplusob evidence vetejnych zakdzek a postup pfi
zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona ¢.134/2016
Sb., o vefejnych zakazkach ( dale jen ,,zakon®), tj. vefejnych zakazek na
dodavky nebo sluzby do 2.000 000,- K¢. bez DPH, nebo na vetejné zakazky na
stavebni prace do 6. 000 000 K¢, bez DPH.

ClL 1
Centralni evidence verejnych zakazek zadavanych obci

1. Centralni evidence veifejnych zakazek zadavanych obci je zabezpeCovana a
vedena v elektronické podobé na obci a to tabulkovou formou vytvorenou ve
Wordu, kde ma obecni tfad vytvorenou sloZku pro evidenci vetejnych zakazek.
Do evidence se zapisuji vSechny vefejné zakazky zaddvané obci s vyjimkami
uvedenymi v této smérnici.
2. Evidencni ¢islo vetfejné zakazky se uvadi ve tvaru rrxxx (kde rr je Cislo roku
vefejné zakazky, xxx je potadové Cislo vefejné zakazky na obecnim ufadu —
napt. prvni vefejna zakdzka v roce 2017 u obecniho ufadu bude mit ¢islo
17001). Zapisovani do ptislusné tabulky mize provadét jen starostou urceny
zaméstnanec obecniho ufadu, ostatni zaméstnanci maji pouze pristup
k prohlizeni. Tabulka se vypliuje pribézné tak, jak se prib¢h vetejné zakazky
vyviji. Vzor tabulky je uveden v ptiloze €.1 této smérnice.
CL.2
Verejné zakazky malého rozsahu
2.1
Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni obec v souladu s §
31 zakona povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat
zasady uvedené v 6 tj. zasada transparentnosti, primérenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.
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Pti zadavani vetfejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi
nasledujici postup:
2.2
Verejné zakazky malého rozsahu do 500.000,- K¢ bez DPH

2.2.1 Dodavatele vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz ptedpokladana cena
neptesahne 300 000,- K¢. bez DPH, vybira starosta obce. Je piitom povinen
dodrzet zasady stanovené v ¢.2.1.

2.2.2. Dodavatelé vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana cena
presahne 300 000 ,- K¢&,- bez DPH a neptesahne 500.000,-K¢ bez DPH, vybira
starosta obce. Je pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v ¢l.2.1. Vybér
takového dodavatele vzdy schvaluje zastupitelstvo obce.

2.2.3. U zadani vetejnych zakazek malého rozsahu jejichz ptedpokladand cena
nepiesahne 500 000 ,-K¢ bez DPH mtiZe starosta obce vychazet pouze

Z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkil a zkuSenosti. O téchto
vetfejnych zakdzkach malého rozsahu se nevede zddna dokumentace. Tyto
»zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

2.3
Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000,- do 1,999 999,- K¢,
respektive do 5.999 999,-K¢

2.3.1. O vetejnych zakazkach malého rozsahu jejichz predpokladana cena
presahne 500 001,- K¢. bez DPH a nedosahne 2.000 000,-K¢ v ptipad¢ zakazky
na dodavky nebo sluzby nebo 6.000 000 bez DPH v piipad¢ na stavebni prace
rozhoduje zastupitelstvo obce.
2.3.2.U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tieba vyzvat nejméné 3
dodavatele k ptedlozeni nabidky:

Ve vyzve se uvede zejména:

a) identifikace;

b) vymezeni piedmétu verejné zakazky malého rozsahu;
C) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) dolozeni poZadovaného obsahu;

f) platebni podminky;

9) zpusob a misto poddvani nabidek;

h) dalsi pozadavky a podminky.

Splnéni kvalifika¢nich predpoklada dle § 74, § 77, § 78 a § 79 zakona Cislo
134/2016 Sb. Se prokazuje Cestnym prohlasenim.
Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 2 této smérnice.
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2.3.3. Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelti schvaluje starosta
obce. Dale starosta obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 ¢leni
bez nahradnikli. Hodnotici komise zvoli ze svého stfedu ptredsedu, otevie
nevefejné nabidky, o pritbéhu jednadni sepise jednoduchy zépis, ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodné;si
nabidku vcetné zdlivodnéni tak, aby byly dodrzeny zdsady transparentnosti,
rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny
nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi a jiz dale nehodnoti. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Poté
bude uchazeciim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vetejné
zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

2.3.4. Starosta obce miiZze v odiivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné
provést ,,zakazku* v kratké dob¢, nebo jde o ,,zakézku* obdobného druhu, na
jakou jiz bylo fizeni podle piedchozich odstavcli provedeno nebo osloveni
dodavatelé nem¢li o ,,zakézku* zdjem nebo by vzhledem k objemu ,,zakazky* a
malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo hospodéarné provést fizeni podle
ptedchozich odstavci, rozhodnout, ze vetejnd zakazka malého rozsahu bude
zadana ptimo jednomu dodavateli. Takovéto rozhodnuti musi byt fadné
odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrZzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

CL3
Spole¢na ustanoveni
Pti zpracovani vetejné zakazky, ktere¢ se tykaji sluzeb a stavebnich praci
V obytné zastavbé, uvadét v dalSich pozadavcich 1 podminku dodrzovani
noc¢niho klidu a provadéni praci o sobotach, ned€lich a svatcich jen v dobé od
08.00 do 20.00 hod. Ve vyjimecnych ptipadech miize starosta obce od této
podminky upustit s dostate¢nym oduvodnénim v zastupitelstvu obce.

CL. 4
Zavérecna ustanoveni
4.1. Tato smérnice byla schvalena na zasedani zastupitelstva obce OlesSnik dne
23.03.2017 usnesenim ¢. 228/17.
4.2. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni .
4.3. Touto vnitini smérnici ¢ 1/2017 se zruSuje Vnitini smérnice 1/2015 pro
zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obce Olesnik ze dne 24.11.2015.

Starosta obce:
JUDR. Pavlica Jaroslav



